电子与信息工程学院（微电子学院）教职工因公出国（境）审批表
	姓 名： 


	工资号：
	出生日期：   年   月    日

	性 别： 


	身份证号码：
	健康状况： 

	政治面貌： 
	学科： 
	职称： 
	职务： 
	行政级别： 

	外语语种： 
	外语水平：(一般 ( 良好 ( 熟练

婚姻状况：(未婚 (已婚 (其它

	Email： 


	联系电话（手机）： 

	出访国家（地区）
	离境日期
	抵境日期
	出访天数
	国/境外本土邀请人姓名、职务、单位
	出访性质

	 
	
	
	
	
	(学术交流合作

(非学术交流合作

	出访路线 [因财政部、外交部要求，请详细注明出访行程所涉及的所有国家（地区）、城市]：

 

	出访目标及必要性说明
	(学术交流，具体任务：                                              

(访问学者，外派项目：                                        
(其他：                                              

	
	如参加学术会议填右项
	会议名称(请写全称)： 

	
	
	会议主办单位名称： 

	
	
	论文名称（按实际语言）： 

	
	
	学术会议：(第一作者，(通讯作者，
(学术任职会议，职务：                                     
(大会报告（Plenary speaker / Keynote speaker），(邀请报告（Invited speaker），(头报告（Oral speaker），(张贴报告（Poster Presentation）

	出访费用来源
	在外费用来源：                         
	往返旅费来源： 

	
	经费号： 
	出访预算合计： 

	出访预算

（申请人提前根据要求填写）
	须事先报批支出事项 （国际旅费、食宿费、公杂费等按照《中山大学因公临时出国（境）经费管理办法》及《中山大学科研因公临时出国（境）差旅费管理办法》规定执行，无需填入。如果填入须事先报批支出事项，则需经财务部门审核）：

	
	( 科研经费（同意支出本次出访费用）       ( 行政经费（同意支出本次出访费用）

( 校内其他经费（同意支出本次出访费用）   ( 校外经费（经审核，同意使用该经费）

注：
1. 经费负责人必须勾选经费相应类别并签字； 
2. 如无法支出本次出访经费，责任自负。
负责人签字：            日期：    年   月  日

	本人出访期间各项工作安排如下，所有工作均已安排妥当。

     申请人（签字）：              申请日期：     年   月   日


	临时出访（180天以内）期间各项工作安排

	本科教学及

相关工作
	(本学期本人没有承担本科生课程

(本学期本人承担本科生课程，所承担课程的授课时间不在出访期间内。
(本学期本人承担本科生课程，出访期间已作下列安排：。
(由该课程共同授课人          老师授课。

(该课程改由          老师授课。

(经学院同意并报学校批准调课。

(经学院同意并报学校批准停课。

	
	申请人已妥善安排出访期间的教学工作，特此确认。
教学秘书：                   确认日期：
分管院领导：                 审批日期：

	研究生教学工作
	(本学期本人没有承担研究生课程

(本学期本人承担研究生课程，所承担课程的授课时间不在出访期间内。

(本学期本人承担研究生课程，出访期间已作下列安排：

(由该课程共同授课人          老师授课。

(该课程改由          老师授课。

(经学院同意并报学校批准调课。

(经学院同意并报学校批准停课。

	
	申请人已妥善安排出访期间的研究生教学工作，特此确认。

研究生秘书：                 确认日期：

分管院领导：                 审批日期：


	长期出访（180天及以上）期间工作安排

	研究生培养及相关工作
	(本学期本人没有承担研究生培养工作

(本学期本人指导　　名硕士生和　　名博士生；其中：

　　名硕士生和　　名博士生计划参加    年   半年学位论文开题报告，

　　名硕士生和　　名博士生计划参加    年   半年毕业答辩。

本人已妥善安排研究生相关培养工作。

	
	申请人已妥善安排出访期间的研究生培养及相关工作，特此确认。

研究生秘书：                 确认日期：

分管院领导：                 审批日期：

	科研及

相关工作
	(本学期本人没有主持项目。
(本学期本人有主持项目，已妥善安排出访期间的项目工作。同时由       （工作邮箱：             ，手机：              ）作为本人出访期间的项目工作联系人。
联系人签字：                 确认日期：

	
	申请人已妥善安排出访期间的项目工作，特此确认。

科研秘书：                   确认日期：

分管院领导：                 审批日期：

	人事管理
	(申请人的聘用合同中没有长期出国（境）条款限制，符合国家和学校长期出国（境）相关规定。

(申请人的聘用合同中有长期出国（境）条款限制，详见附件。
人事秘书：                     确认日期：

	院长审批
	(各项工作已安排妥当，符合出访规定，同意出访。
(因                                                  ，不同意出访。
院长签字：                     审批日期：


1、 本表双面打印。180天以内或线上交流，只需双面打印第1和第2页。
2、 180天及以上的长期出访需同时填写《长期出访期间工作安排》。
3、 除本表外，请按学校出访审批要求一并提供相关材料。
